超星智慧考试系统使用手册

一.教师登录  
登录学校网址进入教学空间。推荐浏览器：火狐、谷歌、360登录后的界面如下。
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二.题库管理
1)创建新题库。
选择题库管理，点击创建新题库，输入题库名称，点击创建。
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2)创建好题库后可设置安全口令，点击设置安全口令，可以给题库进行口令加密，加密后的题库需要输入安全口令才能进入题库，以保证题库安全防泄题。
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3)管理题目，点击管理题目，进行题库题目增删改查管理，可以设置、添加、导入题目，同时也可以对已有题目进行编辑修改。
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（1）添加题目，支持选择单选、多选、填空、判断、简答、连线、完形填空、阅读理解等多种题型，根据选择的题型进行题目内容的添加。
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（2）通过批量导入方式添加题目，支持快速导入、模板导入、智能导入三种方式；或者也可以通过网络课程导入题目。
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批量导入->快速导入
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点击模板下载，根据模板填写，然后点击模板导入，选择做好的模板即可，检查无误后，点击导入题目，导入题库，完成快速导入。
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批量导入->模板导入
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选择excel模板下载，根据模板填写，然后一键导入即可。
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批量导入->智能导入
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直接使用老师现有word试卷/题库，根据推荐格式修改，系统自动识别导入。
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也可以直接从网络课程导入题库，点击从网络课程导入，可以查看课程题目，并直接导入至题库中。
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组卷：点击组卷
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可以点击“重新选择”，更换题库来组卷
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教师可以手动创建试卷，也可以用对题库中的试题智能组卷。或者以智能导入或者ti格式的形式导入试卷。
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智能组卷
根据提示填写试卷信息，选择试卷组成题型以及随机抽取题目数量。
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手动组卷
选择题型，手动添加题目进行组卷。
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智能导入
智能导入试卷，使用老师现有word试卷，按照格式要求修改，系统自动识别导入。
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TI格式导入
选择本地电脑中的ti格式试卷文件，导入上传即可识别生成试卷。

组卷完成后会自动跳转至试卷管理处
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5）分配管理老师，为题库指定/删除题库管理教师，指定老师来管理、建设题库。
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6）删除题库，点击删除可以删除单个题库。
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7）回收站，点击回收站可以查看已删除题库，对题库进行还原或彻底删除操作。 
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三.试卷管理
点击个人空间-试卷管理
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1：点击试卷管理处也可以组卷，点击右上角的“组卷”，选择题库，选择组卷方式即可。
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2：试卷管理。对试卷数据信息集中管理，包括试卷的封存、预览、编辑、复制、发布考试、分配管理教师、删除。
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1）封存，设置封存密码封存已出好的试卷，预览、编辑试卷需要输入封存密码才可以访问，避免试卷题目泄露。
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2)试卷预览，点击预览，可以查看试卷题目详情，如果是随机组卷的试卷，可以查看每一份子卷的题目详情。
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3)试卷编辑，可以查看、编辑修改、删除每一套试卷。
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4)试卷复制，可以复制一套试卷的副本。
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5)发布考试，单击进入发布考试。
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然后对考试进行相关设置。（选择考试试卷、考试发布对象设置、基本设置、防作弊设置、高级设置）
（1）考试发放对象，可以选择从学生库选择（按照学校行政组织架构）或者从网络课程添加。
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（2）考试发布对象设置、基本设置、防作弊设置、高级设置完成之后，点击下一步。设置考试须知内容，确定之后点击发布即可。
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考试发布之后，可以选择发送考试通知，通知标题和内容默认填写，老师可以修改内容后发放通知。
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点击确定之后考试发布完成，考试发布后显示在考试管理处。

6）分配管理教师，支持手动添加和批量导入方式添加教师，支持对教师进行权限设置，设置教师的试卷预览、编辑、复制、发布、删除权限。
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7）删除试卷，支持试卷列表删除单个试卷。
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8）试卷列表点击详情支持查看试卷发布详情。
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四.考试管理
点击个人空间-考试管理
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对已发布考试集中管理，包括考试的详情、考生管理、监考、监考教师管理、批阅、删除。
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 1)点击考试详情，可以查看考试发布设置。
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点击考生管理。对考生名单集中管理，包括考生的手动导入、批量导入、删除、从网络课程添加，同时还可以发起考试通知、发送人脸识别采集通知（引导考生进行人脸识别采集）、查看已发送考试通知。
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3)点击监考，监考列表可以查看所有考生考试信息，包括进入时间、IP、地区、考试方式、人脸识别情况、切屏次数、切屏总时长、抓拍人脸识别次数、识别异常次数、屏幕异常次数、是否被标记等，点击详情可以查看考生的监考详情，也可以对考试进行分组管理，可以筛选考生状态、搜索考生，同时支持查看抓拍监控、考生留言板、考生申诉列表、监考异常分析，导出监控数据等。
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分组监考管理
分组监考，支持随机分组和导入分组，随机分组输入组数即可将考生按组数随机分配，导入分组是将学生分配好组后，按模板导入分组，分组后，支持设置每个组的监考老师，监考老师通过考试列表的监考教师管理加入，给监考老师分组后，监考老师只查看自己所负责的组。
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抓拍监控，支持查看进行中和已结束的所有考生，支持查看考生的人脸识别档案照片、最新一次的摄像头前后置抓拍照片、屏幕抓拍照片，同时支持查看考试详情、对考生进行提醒、标记、查看考生留言、手动抓拍考生。
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考生监考详情页，支持查看考生的考试信息，以及查看考生留言、对考生进行手动抓拍、开启直播、标记考生、题型考生、强制收卷等操作。
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查看考生留言，考生在考试过程中遇到问题可以进行考试反馈，监考老师端刷新监考页面，可以看到考生留言并对学生进行反馈。
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手动抓拍，监考老师在监考中如果发现考生有问题，可以发起手动抓拍，抓拍学生人脸照片和屏幕照片，抓拍后刷新监考页面查看是否有异常。
开启直播，监考老师可以开启直播，查看考生考试的人脸摄像和后置摄像头情况。
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标记考生，监考老师如果发现考生有疑似作弊等行为，可以对考生进行标记，方便后续对考生线下进行处理。
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提醒考生，监考老师在监考过程中，可以对考生发布提醒信息，提醒考生不要做出和考试无关的事情或者考试作弊等行为。
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强制收卷，监考老师对明确作弊的考生，可以进行强制收卷，强制收卷可以填写理由。
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查看考生申诉，因切屏被系统强制收卷的考生，如果发起申请，监考老师可以查看考生申诉，如果考生申诉理由合理，监考老师可以对学生进行打回重考。
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异常分析，查看考试中有异常行为的所有考生，包括进入考试人脸识别异常、切屏、屏幕识别异常、被标记、拒绝抓拍、收卷异常等，同时对考试进行中的异常考生，还支持标记考生、提醒考生、强制收卷；已结束的异常考生，支持标记考生，如果有考生有申诉也支持查看考生申诉。
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4）监考教师管理，支持添加监考教师，添加为监考教师后，监考教师可以监考这场考试。
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5)批阅，支持普通批阅和流水批阅，普通批阅支持批阅教师管理和批阅功能，流水批阅支持批阅设置、流水判卷、查看批阅历史。
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（1）普通批阅：
批阅教师管理，支持手动添加和批量导入批阅教师。
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批阅，点击批阅进入批阅列表，可以看到待批阅的考生列表，对每个考生都可以点击批阅进行逐题批阅打分。
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（2）流水批阅——批阅设置，支持选择判卷人员，选择判卷人员支持智能搜索，选择好判卷人员后，接下来进行题目与批阅人的配置。可按照题目分组，把多道题分成一个个题组。然后在后方【判卷人员】处配置负责当前题组负责老师。当所有题组都分配完成后，点击【判卷开始】设置开始判卷的时间。点击【保密设置】设置是否隐藏答卷人的信息。
注意：一个教师在一份试卷中，只能在一个题组，不能设置到多个题组。
• 若在考试结束前完成判卷设置，系统将在考试结束后1小时内完成试卷分配；

• 若在考试结束后完成判卷设置，系统将在设置提交后1小时内完成试卷分配。
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流水批阅——开始批阅，在批阅设置被分配了题目的教师，批阅时间到达后，点击开始批阅，可以看到要批阅的题目，进行按题批阅。
注意：以下3种情况会导致无法批阅。1、未到时间  2、已有其他批阅方式进行批阅，流水批阅不再拉数据； 3、无学生答题数据 分2种弹窗提示 ：分别为数据未同步和无答题数据。有提示。
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流水批阅——批阅历史，针对流水批阅的试卷，老师可以查看批阅历史，查看自己批阅的内容。 
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删除：可以删除考试
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