中国石油大学（北京）克拉玛依校区在线考试工作方案
一、考试对象
因疫情原因无法到教室参加线下考试的学生。
二、考试方式
采用腾讯会议、钉钉等视频会议软件进行在线考试。
三、试卷命题及评阅
与线下考试采用同一考核标准，实行统一试卷命题、统一评分标准、统一评阅试卷、统一评定成绩。
四、考前测试
为保证在线考试的顺利进行，考生需主动联系主考教师，进行考前测试。测试内容包括网络环境、考试全程序演练（试题发布、学生答题、交卷、监考）等方面。
五、考试组织
考生须在考前架设好两台可提供清晰视频画面的设备。“第一机位”置于考生正前方，软件采用腾讯会议（或钉钉），用于采集考生音、视频源及接收、查阅试卷，考生视频画面应包括胸部以上身体部位、桌面、答题纸等，考试过程中考生须共享此设备屏幕给监考教师。“第二机位”置于考生侧后方，软件采用钉钉（或腾讯会议），用于采集考生所处的环境，能够监控考生的周边情况以及“第一机位”显示器的音、视频源。要求两台设备视野交叉形成360度监控视野。
“第一机位”设备首选电脑，iPad或者手机备用，推荐使用内置摄像头和麦克风的笔试本电脑或者外接摄像头和麦克风的台式电脑。“第二机位”设备可为iPad或者手机，建议购买三脚架自拍杆用于架设设备。
六、注意事项
1.主考教师和考生应至少提前半个小时进入视频会议，调试设备、测试软件、清点人数、核实身份，确认考生考试环境，沟通考试流程以及其它考试相关问题。
2.开始答题前，考生须签署诚信考试承诺书（见附件）。
3.主考教师在考试前15分钟打开电脑录屏软件，对在线考试“第一机位”的全过程进行录制，考试结束后将视频材料通过企业微信发教（研）务部-黄亮。
4.考试过程中，考生若对于试题有疑问，可通过微信视频或电话单独联系主考教师，不得通过视频会议联系。
5.考试结束时，考生将答题纸和诚信考试承诺书拍照或扫描发给主考教师，主考教师确认提交情况，并填写考场记录表。
6.同时设有线上和线下考场的课程，主考教师须同时监考线上和线下考试，重点监考线上考试，线下考场有突发情况的，由同考场的其他监考教师代为处理。
7.所有考生均参加线上考试的课程，主考教师可自行选择地点主持考试。
附件：
在线诚信考试承诺书
本着公平、公正的原则，考出真实水平，我承诺：
本人参加《**********》在线考试，遵守学校关于考试的各项规章制度，独立作答，不求助于他人，不向他人提供帮助，不做任何违反考试纪律的事情。
承诺人：
年  月  日
